沈阳药科大学试卷书写要求
    为了进一步加强对考试工作的管理，推进我校教学管理规范化建设，现对试卷格式做如下要求：

一、总体要求

1．试卷格式要规范、统一，体现出考试工作的严肃和严谨。

2．试卷要用Word编排，页面设置为B5，纵向。

3．页眉设置为“沈阳药科大学试卷”，小五号字，黑体，居右。

4．页码设置为“3-1，3-2，3-3”格式，小五号字，黑体，居中。

二、卷头的书写

1．试卷题目

某某课程试卷 后面括号内注明A卷或B卷 年 月，均三号字，黑体，居中。例如：

“中药炮制学试卷（A卷2004年4月）”
2．适用对象

包括年级和专业名称，五号字，黑体，居中。例如：“适用对象：2002级药学专业”

3．考生信息

包括专业、级、班、学号、姓名，五号字，黑体，居中，加下划线。例如：

        专业      级    班 姓名    学号           
4．记分框

    五号字，黑体，居中。根据实际情况保留题号，如共有六道题，则将七至十题的表格去掉。

	题  号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十
	总 分

	满  分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	得  分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	评阅人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


三、试题的书写

1．试题（包括标题和正文）均用小四号字，要求准确无误，杜绝错别字。

2．大标题和说明：黑体，不缩进，题号用小写汉字，用“、”连接标题，说明用括号括起来，依次包括答题要求、每小题分数、共计分数。例如：

“一、选择题（每题只有一个标准答案，将答案写于下列表格中，每小题1分，共15分）”

3．小标题和题干：宋体，题号用阿拉伯数字，用“．”连接题干，题干为悬挂缩进。例如：

“1．六淫中最具明显季节性的邪气是                （  ）

A．风          B．寒          C．暑        D．湿”

4．选择题的说明：备选答案用大写英文字母表示顺序，英文字母与内容之间用“．”连接；答案填在题干后的小括号内，小括号居右。

5．填空题的说明：每个得分点一个空格，空格要用        表示，大小要与答案内容相对应。

6．判断题的说明：要给出正确和错误的标志符号，如“√，×”，答案要填在题干后面的括号里，括号居右。

7．其他类型试题的格式不做特殊要求，设计版面时要统一、美观。

四、专业名称书写：
	序号
	专业所在学院
	专业名称

	1
	药学院
	基础药学基地班


	2
	
	药学

	3
	
	药学（日语）

	4
	
	药学（英语）

	5
	
	药物制剂

	
	
	药学（专升本）

	6
	制药工程学院
	制药工程

	7
	
	环境科学

	8
	
	应用化学

	9
	中药学院
	中药学

	10
	
	中药学（日语）

	11
	
	中药资源与开发

	
	
	药学（食品药学）

	12
	工商管理学院
	工商管理

	13
	
	市场营销

	14
	
	国际经济与贸易

	15
	
	药事管理

	
	
	市场营销（专升本）

	16
	生命科学与生物制药学院
	生命科学与技术基地班

	17
	
	药学（临床药学）

	18
	
	生物工程


